香港學術及職業資歷評審局

評核申請表格
地產代理監管局「持續專業進修計劃」
修訂日期：2007年10月1日
此最新版本(2007年10月1日)取代是份文件以往的所有版本
香港學術及職業資歷評審局（「評審局」）獲地產代理監管局邀請，評核為地產代理或營業員開辦的持續專業進修活動。舉辦持續專業進修活動的機構（下稱「主辦機構」）如欲申請評核，應向評審局提交所有有關的輔助資料；資料不全或會阻延處理申請的程序。評審局在有需要時會聯絡申請機構，要求提供有關申請的其他資料。

填報於本表格內的所有個人資料，只供辦理申請用途。申請機構必須以本表格提供所需個人資料。請注意，有關人士可索閱及更改以本表格提供的個人資料。

主辦機構須於活動開辦前最少一個月，向評審局提出申請。自2007年5月2日起，電子學習 / 網上遙距學習模式活動可成為持續專業進修活動，然每一份申請表格只能呈交有關一個學習模式的資料（即面授或電子學習 / 網上遙距學習其中一種模式）。請為每一個持續專業進修活動填寫一份表格，連同評核費用及有關資料送交下列地址︰

香港鰂魚涌英皇道979號

太古坊康橋大廈10樓

香港學術及職業資歷評審局

*在填寫本申請表時，請先詳閱有關面授或電子學習 / 網上遙距學習模式活動的評核準則。
	活動名稱︰
	 
	（只供內部填寫）

	
	 
	

	舉辦活動機構名稱︰
	 
	參考編號︰
	 

	
	 
	
	

	建議開辦日期︰
	 
	收件日期︰
	

	
	
	
	


甲　　活動主辦機構

1 活動主辦機構的名稱

2 請提供主辦機構的背景資料，並註明為附件1。

3 舉辦持續專業進修活動或相關活動的經驗


〔如適用，請提供過往曾舉辦同類活動的資料，包括活動名稱、目的、活動對象等〕

4 負責人

	
	機構/部門主管
	負責人
	獲授權聯絡人*
（如與負責人不同）

	姓名
	
	
	

	職位
	
	
	

	所屬機構
	
	
	

	地址
	
	
	

	電話號碼
	
	
	

	傳真號碼
	
	
	

	電郵地址
	
	
	


* 關於活動之申請事宜，評審局會直接向獲授權聯絡人查詢申請個案。如以上資料有更改，請通知評審局。
乙部

活動資料

1 持續專業進修活動名稱
                                               

2 授課模式

	
	面授（請填寫丙部）

	
	電子授課/ 網上遙距學習模式（請填寫丁部）


3 宗旨及目的

4 活動對象

	
	主辦機構員工

	
	公眾人士

	
	委託機構員工

	
	其他(請註明): 



5 活動內容


核心科目

	
	(C1) 與地產代理工作相關法例

	
	(C2) 遵從法規事宜

	
	(C3) 執業知識及應用

	
	(C4) 專業操守

	
	(C5) 管理及監管技能

	
	(C6) 地產代理業語言技巧


	
非核心科目


	(N1) 市場推廣技能及技巧

	
	(N2) 業務管理

	
	(N3) 財務服務

	
	(N4) 物業管理

	
	(N5) 物業估價

	
	(N6) 其他司法管轄區地產代理的實務

	
	(N7) 資訊科技

	
	(N8) 宏觀社會經濟


6 授課語言

	
	英文

	
	中文（□粵語  □普通話）


7 活動開辦日期                              


8 活動預計參加人數

	(i)
最少
	

	(ii)
最多
	


丙部  面授活動資料

1 活動類別

	
	多次性培訓活動

	
	講座


2 活動為期　　　　　　　(小時)

（請提供課程大綱，並註明為附件2。）

3 請附上有關教材、講義或參考資料，並註明為附件3。
4 活動時數

	(i)
核心科目
	 

	(ii)
非核心科目
	 


5 申請分數之數目

	(i)
核心分數
	 

	(ii)
非核心分數
	 


（註：如評核程序第3.1段指出，獲批准以講座或課堂授課形式舉行的持續專業進修活動，每一面授時數，一般可取得一個學分。多次性培訓活動則需要每參與二小時才可取得一個學分。如有小數，持續專業進修學分會下調至最接近的整數。）
6 課程是否由獨立單元組成     □ 是    □ 否

（如此課程是由獨立單元組成，請用附件4 提供各單元資料）
7 成績評核或考試（□有   □沒有）
（如有, 請提供詳情及評核範本，並註明是附件5）
8 活動場所的地址 















9 每年舉辦次數 













10 導師最低聘用要求
(i) 學術資歷 













(ii) 專業資歷 













(iii) 培訓或行業經驗 











11 活動負責人

(i) 姓名 








(ii) 職位（請列明全職或兼職） 









(iii) 全職職位（如適用） 










(iv) 管理及舉辦類似活動的經驗 









(v) 學術資歷及相關頒授機構 









(vi) 專業資歷及相關頒授機構 









12 導師資歷

	姓名、現時
職位及職銜
	學術資歷及
相關頒授機構
	專業資歷及
相關頒授機構
	舉辦類似活動
的年資

	
	
	
	


(如導師 / 講者人數眾多，可以附件形式提供有關資料。)
13 參加者出席要求

4部 電子學習 / 網上遙距學習活動資料

1 活動為期　　　　　　　(小時)

（請提供課程大綱，並註明為附件2。）

2 請附上有關教材、講義或參考資料，並註明為附件3。
3 活動時數

	(i)
核心科目
	 

	(ii)
非核心科目
	 


4 申請分數之數目

	(i)
核心分數
	 

	(ii)
非核心分數
	 


（註：如評核程序第3.1段指出，電子學習活動的學分計算兌換率為三比一，即是以三個上網小時兌換一學分。如有小數，持續專業進修學分會下調至最接近的整數。）
5 成績評核或考試（□有   □沒有）

如有，請提供詳情及評核範本，並註明是附件5。
6 請提供網站示範資料及指導，作本局瀏覽及評核之用（附件 6）。
7 請詳盡解說有關登入及追查系統的資料（附件7）。
8 活動負責人

(i) 姓名 










(ii) 職位（請列明全職或兼職） 









(iii) 全職職位（如適用） 










(iv) 管理及舉辦類似活動的經驗 









(v) 學術資歷及相關頒授機構 









(vi) 專業資歷及相關頒授機構 









9 導師資歷 (如適用) 
	姓名、現時
職位及職銜
	學術資格及頒發該等資格的機構
	專業資格及頒發該等資格的機構
	舉辦類似電子授課/ 網上遙距學習活動的年資

	
	
	
	


(評審局期望有關員工擁有相關的培訓及管理同類課程的經驗。如導師 / 講者人數眾多，可以附件形式提供有關資料。)
戊部   質素保證

請詳述質素保證機制（附件8）。
己部

費用及發還款項

	
	免費

	
	由參加者支付 
           元


庚部

負責人聲明

本人會遵守評核準則，並聲明此申請表內的一切資料，就本人所知，全屬正確。本人明白評審局可直接聯絡本機構索取其他資料。本人亦明白不論評核結果為何，因評核已經進行，評核費是不會退還，因為費用是為了進行有關評估工作而設的；而該費用須在評核前向「香港學術及職業資歷評審局」支付。

本人明白申請表內的一切資料可給予地產代理監管局作有關持續專業進修計劃之用途。
	姓名：

	簽署：


	職位：

	

	日期：

	


附錄一
文件對照表
	一般資料

	

	1. 主辦機構的背景資料（附件1）
	__

	
	

	2. 課程大綱（附件2）
	__

	
	

	3. 教材、講義或參考資料（附件3）
	__

	面授活動資料 （丙部)）
	

	4. 獨立單元資料（附件4）
	__

	
	

	5. 成績評核範本（附件5）
	__

	
	

	6. 附加導師資料（如適用）
	__

	電子授課/ 網上遙距學習活動資料 （丁部）
	

	
	

	7. 提供予學生的資料冊、學習指引等範本
	__

	
	

	8. 成績評核範本（附件5）
	__

	
	

	9. 網站示範資料及指導（附件6）
	__

	10. 附加導師資料（如適用）
	__

	11. 請詳盡解說有關登入及追查系統的資料（附件7）
	__

	質素保證  （戊部）
	

	
	

	12. 詳細的質素保證機制（附件8）
	__
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